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关于开展市级机关公务员初任培训和科级

公务员任职培训工作的通知

市直各单位：

根据《中华人民共和国公务法》、《公务员培训规定（试行）》的相关规定，按照广东省人力资源和社会保障厅《关于做好2016年全省行政机关公务员培训工作的通知》（粤人社明电[2016]13号）要求，阳江市人力资源和社会保障局、阳江市行政学院拟开展公务员初任培训和科级公务员任职培训工作。现将有关事项通知如下：

一、培训目的

通过培训，使初任公务员初步掌握公共管理、机关公文写作、法律法规和政策、公务员行为规范、政府行政运作和工作程序等方面的基础知识和基本技能；使新任科级公务员进一步增强政治理论素养，提升科学领导能力和综合协调能力，更好地履行工作职责，适应和胜任本职工作。

二、培训对象

初任培训对象为市级机关（含参照公务员法管理事业单位）2014年以来新录用公务员及参公管理人员（录用时间为2014年9月至2016年4月）；2012年1月至2014年9月录用但因故未参加2014年初任培训的公务员及参公管理人员。

任职培训的对象为市级机关(含参照公务员法管理事业单位)2014年以来新任正、副科级领导职务和非领导职务，且尚未参加任职培训的公务员及参公管理人员（任职时间为2014年9月至2016年4月）；2012年1月至2014年9月任职但因故未参加2014年任职培训的科级公务员及参公管理人员。
三、培训时间与地点

（一）培训时间：初任培训时间约12天，任职培训时间约15天，具体时间另行通知。

（二）培训地点：阳江市行政学院。 

四、培训内容和方式

培训采取集中脱产培训方式进行。拟通过专题讲座、情景模拟、案例教学、小组讨论和参观考察等形式灵活开展。

（一）初任培训主要内容：

1、政治理论：习近平总书记系列重要讲话精神、党的十八届三中、四中、五中全会精神等；
2、政策法规：《公务员法》、《保密法》、宪法、廉政教育、依法行政、安全生产法律法规等；

3、素质能力：公务员职业道德建设、公务员能力建设、公务员责任意识、公务员行为规范、公务礼仪、公文写作等；

4、行政运作：中国政治制度、公共管理、公共政策、政府公共危机管理等。

（二）任职培训主要内容：

1、政治理论学习。包括习近平总书记系列重要讲话精神、党的十八届三中、四中、五中全会精神等；

2、经济社会发展问题研究。包括经济形势分析、社会政策与社会治理等；

3、科级公务员能力提升。包括依法行政能力、组织协调能力、突发事件（媒体）应对能力、人力资源开发与管理、机关公文处理、领导方法与领导艺术、团队凝聚力和执行力建设、演讲和谈话技巧等；

4、作风建设与党性锻炼。包括党风廉政教育、社会主义核心价值观、为政道德修养等。
五、其他事项

（一）公务员有参加培训的权利和义务，初任培训和任职培训均是公务员法定培训的重要内容，《公务员培训规定（试行）》第十七条：“没有参加初任培训或培训考试、考核不合格的新录用公务员，不能任职定级。没有参加任职培训或培训考试、考核不合格的公务员，应及时进行补训。”因此，各单位要充分认识公务员初任培训和任职培训工作的重要性和必要性，统筹安排好学员参训工作，确保培训工作顺利进行。

（二）各单位填写好《阳江市市级机关公务员初任培训报名表》、《阳江市市级机关科级公务员任职培训报名表》文本档及电子档各1份，加盖单位公章后请于5月15日前报阳江市行政学院培训科。《报名表》可在市委党校网上（网址: http://www.yjswdx.cn/）下载，电子版请发至邮箱：yj3362793＠163.com。

（三）课程具体安排和费用缴纳事宜另文通知。

联系方式：阳江市行政学院（市委党校）培训科：李老师、陈老师；联系电话3362793；传真：3310784。

以上通知，请认真贯彻落实。

附件: 1、阳江市市级机关公务员初任培训报名表 

  2、阳江市市级机关科级公务员任职培训报名表

阳江市人力资源和社会保障局        阳 江 市 行 政 学 院   

  2016年4月18日    

附件1

阳江市市级机关公务员初任培训报名表
填报单位（盖章）：                               联系人：            联系电话：

	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	文化程度
	录用公务员

时间
	工作部门
	手机
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：此表发至 yj3362793@163.com

附件2

阳江市市级机关科级公务员任职培训报名表

填报单位：（盖章）                                 联系人：          联系电话:

	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	文化程度
	任职时间
	新任职级职务
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：此表发至 yj3362793@163.com
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